[Ihr Name oder Firmenname]
[Straße Hausnummer]
[PLZ Ort]
[E-Mail] · [Telefon]

Rechnung an
[Name oder Firma des Kunden]
[Straße Hausnummer]
[PLZ Ort]

RECHNUNG
	Rechnungs-Nr.:
	[2026-001]

	Rechnungsdatum:
	[TT.MM.JJJJ]

	Leistungsdatum/-zeitraum:
	[TT.MM.JJJJ oder Zeitraum]



	Pos.
	Beschreibung
	Menge
	Einzelpreis
	Gesamt

	1
	[Leistung oder Ware genau bezeichnen]
	[1]
	[0,00 €]
	[0,00 €]

	2
	[Leistung oder Ware genau bezeichnen]
	[1]
	[0,00 €]
	[0,00 €]

	3
	[Leistung oder Ware genau bezeichnen]
	[1]
	[0,00 €]
	[0,00 €]



	Rechnungsbetrag
	[0,00 €]



Umsatzsteuerbefreit – Kleinunternehmer gem. § 6 Abs. 1 Z 27 UStG

Zahlbar bis [TT.MM.JJJJ] ohne Abzug.
Bankverbindung: [Bank] · IBAN: [AT00 0000 0000 0000 0000] · BIC: [XXXXATWW]

Hinweise zur Vorlage – vor dem Versenden löschen
Alle Angaben in [eckigen Klammern] ersetzen. Word rechnet nicht: Prüfen Sie Zeilen und Summe selbst.
Keine Umsatzsteuer und keinen Steuersatz angeben – auch nicht „0 %“. Der Hinweis auf die Befreiung steht an Stelle des Steuersatzes.
Kunde und Rechnungsnummer sind für Kleinunternehmer nicht vorgeschrieben, aber empfohlen.
Dienstleistungen an Unternehmer in anderen EU-Staaten: Diese Vorlage genügt nicht (UID-Nummern und Hinweis auf den Übergang der Steuerschuld nötig).
Diese Vorlage ersetzt keine Steuerberatung.




