[Firmenname]
[Straße Hausnummer]
[PLZ Ort]
UID-Nr.: [ATU12345678]
[E-Mail] · [Telefon]

Rechnung an
[Name oder Firma des Kunden]
[Straße Hausnummer]
[PLZ Ort]
UID-Nr.: [ATU…] (bei Rechnungen über 10.000 € brutto an Unternehmer)

RECHNUNG
	Rechnungs-Nr.:
	[2026-001]

	Rechnungsdatum:
	[TT.MM.JJJJ]

	Leistungsdatum/-zeitraum:
	[TT.MM.JJJJ oder Zeitraum]



	Pos.
	Beschreibung
	Menge
	Einzelpreis netto
	USt
	Gesamt netto

	1
	[Leistung oder Ware genau bezeichnen]
	[1]
	[0,00 €]
	[20 %]
	[0,00 €]

	2
	[Leistung oder Ware genau bezeichnen]
	[1]
	[0,00 €]
	[20 %]
	[0,00 €]

	3
	[Leistung oder Ware genau bezeichnen]
	[1]
	[0,00 €]
	[20 %]
	[0,00 €]



	Summe netto
	[0,00 €]

	zzgl. 20 % USt
	[0,00 €]

	[zzgl. 13 % USt / 10 % USt – nur wenn verwendet]
	[0,00 €]

	Rechnungsbetrag brutto
	[0,00 €]



Zahlbar bis [TT.MM.JJJJ] ohne Abzug.
Bankverbindung: [Bank] · IBAN: [AT00 0000 0000 0000 0000] · BIC: [XXXXATWW]
[Bei Eintragung im Firmenbuch: Rechtsform, Sitz, Firmenbuchnummer, Firmenbuchgericht]

Hinweise zur Vorlage – vor dem Versenden löschen
Alle Angaben in [eckigen Klammern] ersetzen. Word rechnet nicht: Prüfen Sie Zeilen, Umsatzsteuer und Summe selbst – oder verwenden Sie die Excel-Vorlage bzw. den Rechnungsgenerator auf rechnung-schreiben.com.
Rechnungsnummer fortlaufend und jede Nummer nur einmal vergeben.
Bei verschiedenen Steuersätzen: Nettobetrag und Umsatzsteuer je Steuersatz getrennt angeben.
Bis 400 € brutto genügt eine Kleinbetragsrechnung; als Kleinunternehmer verwenden Sie die Kleinunternehmer-Vorlage.
Reverse Charge, steuerfreie Umsätze und Rechnungen ins Ausland brauchen zusätzliche Hinweise: rechnung-schreiben.com/rechnungen-richtig-schreiben.
Diese Vorlage ersetzt keine Steuerberatung.




